
 
 

 

A Universidade Metodista de São Paulo torna público o Edital com as normas específicas ao Processo 

Seletivo Simplificado para o cargo de Tutor EaD que vão atuar nos cursos e unidades curriculares 

ofertadas na metodologia / modalidade de Educação a Distância (EaD). 

Esse processo seletivo tem como objeto a seleção de Tutores EaD para interessados em desempenhar 

o cargo de Tutor EaD, de perfil administrativo, responsável pelos aspectos da organização dos cursos 

a distância, a saber: 

1. Trabalhar sob a orientação da equipe multidisciplinar da Coordenação Geral de Educação a 

Distância do Instituto Metodista de Ensino Superior;  

2. Desenvolver atividades de apoio aos estudantes em padrões de qualidade e de excelência, 

mediante grupos de aprendizagem tutorial de natureza coletiva e interdisciplinar; 

3. Contribuir para a elevação da qualidade da formação dos estudantes, da diminuição da evasão 

e promoção do sucesso acadêmico; 

4. Estimular o espírito crítico, bem como a atuação profissional pautada pela ética, pela cidadania 

ativa e pela função social da educação superior; 

5. Propor ações para o combate à evasão de estudantes no âmbito dos cursos de graduação ou 

pós-graduação EaD; 

6. Contribuir para a redução das taxas de reprovação por frequência e de retenção dos estudantes, 

de modo a propiciar a conclusão dos seus cursos; 

7. Estimular o desenvolvimento de metodologias que despertem o interesse dos estudantes e 

favoreçam a sua aprendizagem; 

8. Colaborar com a organização dos conteúdos e mediação no ambiente virtual de aprendizagem 

– AVA, para atender aos processos interacionais, conforme disposto nas políticas 

institucionais para EaD; 

9. Oferecer suporte técnico aos discentes e docentes da EaD, em articulação com as demais áreas 

intervenientes responsáveis pelos trabalhos de suprimento das demandas de sistemas, de 

hardware, de software, de acesso à Internet e da infraestrutura tecnológica necessários; 

10. Apoiar na seleção e curadoria de materiais didáticos e de apoio à EaD; 

11. Participar dos processos de autoavaliação institucional; 

12. Realizar o atendimento aos discentes nos programas de acolhimento e permanência, de 

acessibilidade, monitoria, nivelamento, intermediação e acompanhamento de estágios não 

obrigatórios remunerados; 



 
 

13. Participar do programa de capacitação e formação continuada do corpo técnico-administrativo 

e dos tutores EaD; 

14. Participar do programa de acompanhamento dos egressos EaD; 

15. Orientar os discentes da EaD no acesso às bibliotecas virtuais; 

16. Cumprir as diretrizes e parâmetros definidos pela Mantenedora para a EaD. 

O/A candidato/a selecionado/a para exercer o cargo de Tutor EaD deverá cumprir a carga horária 

presencialmente na Instituição ou conforme orientado pela Coordenação Geral de Educação a 

Distância do Instituto Metodista de Ensino Superior.  

Os candidatos classificados serão convocados de acordo com a necessidade. 

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO 

 

Descrição Data 

Publicação do Edital 07/07/2021 

Período de inscrição com envio dos documentos comprobatórios  Até 13/07/2021 

Publicação do resultado final  Até 20/07/2021 

 

As inscrições são gratuitas e serão efetivadas somente pela internet, pelo endereço eletrônico 

eadcomunicacao@metodista.br, no período das 15 horas do dia 07/07/2021 até às 23h59min do dia 

13/07/2021, horário de Brasília/DF. No e-mail deve constar o link para o Currículo Lattes atualizado 

do/a candidato/a. 

Posteriormente, será solicitado aos pré-selecionados que enviem arquivos no formato “PDF”, dos 

seguintes documentos: 

a) Comprovantes de formação - graduação, especialização, mestrado e/ou doutorado 

b) Curriculum Lattes atualizado;  

c) CPF; 

d) RG.   

  



 
 

 

VAGAS E EXIGÊNCIA MÍNIMA 

 

Vagas Exigência Mínima 

05 

Bacharelado em Administração, Ciências Contábeis, Direito ou Economia. Pós-Graduação 

lato sensu – especialização na área de gestão ou marketing. Mestrado ou doutorado será um 

diferencial, assim como experiências profissionais com Educação a Distância e tutoria EaD 

01 

Licenciatura em Pedagogia. Pós-Graduação lato sensu – especialização na área de Educação. 

Mestrado ou doutorado será um diferencial, assim como experiências profissionais com 

Educação a Distância e tutoria EaD 

01 

Bacharelado em Engenharia Civil, Engenharia da Computação, Engenharia de Software ou 

outra engenharia. Pós-Graduação lato sensu – especialização na área de Exatas. Mestrado ou 

doutorado será um diferencial, assim como experiências profissionais com Educação a 

Distância e tutoria EaD 

01 

Bacharelado em Comunicação Social ou Curso Superior de Tecnologia em Marketing, 

Produção Audiovisual, Produção Multimídia ou Redes Sociais. Pós-Graduação lato sensu – 

especialização na área de Comunicação e Marketing. Mestrado ou doutorado será um 

diferencial, assim como experiências profissionais com Educação a Distância e tutoria EaD. 

01 

Licenciatura em Letras – Língua Portuguesa. Pós-Graduação lato sensu – especialização em 

área correlata. Mestrado ou doutorado será um diferencial, assim como experiências 

profissionais com Educação a Distância e tutoria EaD. 

01 

Teologia (disciplina Religião, Educação e Cultura). Pós-Graduação lato sensu – 

especialização em área correlata. Mestrado ou doutorado será um diferencial, assim como 

experiências profissionais com Educação a Distância e tutoria EaD. 

 

Dúvidas podem ser sanadas pelo e-mail eadcomunicacao@metodista.br, com prazo de pelo menos 1 

dia de antecedência no envio. A responsabilidade pela busca de informações, bem como pelos 

prejuízos decorrentes do fato de não se ter informado, será exclusiva do candidato, e não da 

Universidade Metodista de São Paulo. 

 

Coordenação Geral de Educação a Distância 

Instituto Metodista de Ensino Superior 
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